Dékani Utasitas

A BME Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar (VBK) dékan-helyetteseinek feladatai

A VBK SzMSz 5.§ (1) bekezdésének megfeleloen a kari vezetésben harom dékan-helyettes segiti a
dékan munkajat: oktatasi dékan-helyettes, tudomanyos és nemzetkozi ligyekért felelos dékan-
helyettes, gazdasagi dékan-helyettes.

A dékan-helyettesek kozotti munkamegosztas alapjan az egyes reszortokhoz tartozo feladatok az
alabbiak:

1. Oktatasi dékan-helyettes:

Fo feladata a VBK alap- és mesterképzési szakjain folyd oktatds kari szintii szervezése, a
szakiranyu tovabbképzési tanfolyamok a karon folyé valamennyi oktatisi forma tanterveinek
gondozasa, javaslattétel a tantervek feliilvizsgalatara, korszeriisitésére €s az ezzel kapcsolatos kari
tevékenység szervezése. Az idegen nyelvl képzések tekintetében feladata a tantervek gondozasara
terjed ki, az ilyen képzések szervezésének koordinilasa a tudomanyos dékanhelyettes
tevékenységi koréhez tartozik. Feladata a kapcsolattartas a tanszékek oktatasi feleloseivel, a VBK
képviselete a Szenatus Oktatasi Bizottsagaban, az oktatasi dékan-helyettesi értekezleten és minden
olyan egyetemi és kari forumon, ahol az oktatassal, a hallgatok tanulmanyi tigyeivel kapcsolatos
dontések és eldkészitésiik folynak. Kapesolatot tart a kari hallgatéi képviselettel és egyeztet a
kiilonb6z6, oktatassal Gsszefiiggd hallgatoi ligyekben. Dont, illetve a dékan szamara dontésre
elokésziti a hallgatok tanulmanyi munkajaval Osszefliggésben a VBK-hoz érkezd kérvények,
fellebbezések tigyeit. Iranyitja és szervezi a kar szakjaira torténd felvételik, valamint a kar szakjain
szervezett zarovizsgak lebonyolitasat.

Az oktatasi dékan-helyettes a Dékani Tandcs tagja, ellatja a kari Tanulmanyi Bizottsag, valamint
Kari Tanacs Oktatasi Bizottsaganak elndki teenddit, elokésziti a kar oktatasi tevékenységéhez
kapcsolodo kari tandcsi eldterjesztéseket.

A VBK SzMSz 5.§ (2) bekezdésének megfeleléen helyettesiti a dékant annak tavolléte vagy
akadalyoztatisa esetén. A BME  kotelezettség-vallalasi  szabélyainak  megfeleléen
kotelezettségvallalasra jogosult. Ellatja azokat a kari feladatokat, amelyekkel a dékan szdban vagy
irasban megbizza.

2. Tudomanyos és nemzetkozi iigyekért felelos dékan-helyettes:

Fo feladata a karon folyd tudomanyos szakmai tevékenység, kutatomunka kari szintii szervezése, a
tehetséggondozas, és ezen beliil a TDK tevékenység, valamint a doktori képzés koordinalasa, az
idegen nyelvii képzéssel és a szakiranyl tovabbképzeéssel kapcesolatos kari feladatok szervezésének
koordinalasa, a tanszéki szintli szervezés figyelemmel kisérése. Feladata a Kar hazai és
nemzetkozi szakmai kapcsolatai fejlesztésének koordinalasa, a kari PR-tevékenység Oszténzése, a
VBK képviselete az egyetemi tudomanyos bizottsidgban és minden olyan egyetemi és kari
forumon, ahol a szakmai tudomanyos tevékenységekkel, nemzetkézi kapcsolatokkal 6sszefiiggo
dontések és elokészitésiik folynak.



A tudomanyos dékan-helyettes a Dékani Tandacs tagja, ellatja a kari Tudomanyos Bizottsag elndki
teendoit, elokésziti a tevékenységi korébe tartozo tigyekben a kari tandcsi eléterjesztéseket.

A VBK SzMSz 5.§ (1) bekezdésének megfelelden helyettesiti a dékant annak tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén. A BME  kotelezettség-vallalasi  szabalyainak  megfeleloen
kotelezettségvallalasra jogosult. Ellatja azokat a kari feladatokat, amelyekkel a dékan szoban
vagy irasban megbizza.

3. Gazdasagi dékan-helyettes:

FO feladata a kar gazdasagi tevékenységének kari szintli szervezése, évente a kari kdltségvetés és a
kapcsolddé koltségvetési szabalyzat egyetemi szabalyoknak megfeleld elékészitése és Kari Tanacs
jovahagyasa utdn annak végrehajtdsdval kapcsolatos teenddk koordindlasa, tovabba a kar
képviselete az egyetemi Gazdasagi Bizottsagban és a gazdasagi dékan-helyettesi értekezleten,
valamint minden olyan egyetemi és kari forumon, ahol a gazdalkodassal, személyzeti tigyekkel, €s
az ezekhez kapcsolodo tigyintézéssel kapcesolatos dontések, illetve elokészitésiik folyik. Feladata a
gazdalkodashoz, személyzeti ligyekhez tartozd egyetemi szabalyokkal és eljarasrendekkel
kapcsolatos kari allasfoglaldsok eldkészitése, képviselete.

Kapcsolatot tart a tanszéki gazdasagi iligyintézokkel, tijékoztatja a tanszékvezetOket és kari-
tanszéki gazdasagi lgyintézOket minden, a gazdalkodast érintd 1j egyetemi szabalyrol,
intézkedésrdl és kontrollalja azok betartisat. Részt vesz a kar humanpolitikai tervének megfeleld
dékani intézkedések gazdasagi vonatkozast el6készitésében.

A gazdasagi dékan-helyettes a Dékani Tanacs tagja, ellatja a kari Gazdasagi Bizottsag elnoki
teendoit, elokesziti a tevékenységi korébe tartozo ligyekben a kari tanacsi eloterjesztéseket.

A BME kotelezettség-vallalasi szabalyainak megfelel6en kotelezettségvallalasra jogosult a kari és
tanszéki keretek felett, feliigyeli a kari és tanszéki rezsigylijtd témaszamokat, illetve a
koltségvetési forrasi bérkifizetéseket. Feliigyeli a kari Cafeteria-juttatasokkal kapcsolatos
ligyintézést.

A VBK SzMSz 5.§ (1) bekezdésének megfeleloen helyettesiti a dékant annak tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén. Ellatja azokat a kari feladatokat, amelyekkel a dékan szoban vagy irasban
megbizza.
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