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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
VEGYESZMERNOKI ES BIOMERNOKI KAR
Dékdn

08.01/2017 szamui Dékani Utasitas
A BME Vegyészmérnoki és Biomérnoki Kar (VBK) dékanhelyetteseinek feladatairol

A VBK SzMSz 5.§ (1) bekezdésének megfeleléen a kari vezetésben négy dékanhelyettes
segiti a dékan munkajat: oktatdsi dékanhelyettes, tudomanyos és nemzetkézi ligyekért felelos
dékanhelyettes, gazdasagi dékanhelyettes és a tehetséggondozasért felelé dékanhelyettes.

A dékanhelyettesek kozotti munkamegosztas alapjan az egyes reszortokhoz tartozé feladatok
az alabbiak:

1. Oktatasi dékanhelyettes:

F6 feladata a VBK alap- és mesterképzési szakjain foly6 oktatas kari szintli szervezése, a
szakiranyi tovabbképzési tanfolyamok a karon folyé valamennyi oktatdsi forma
tanterveinek gondozasa, javaslattétel a tantervek feliilvizsgalatara, korszertisitésére és az
ezzel kapcsolatos kari tevékenység szervezése. Az idegen nyelvii képzések tekintetében
feladata a tantervek gondozasara terjed ki, az ilyen képzések szervezésének koordinalasa a
tudomanyos dékanhelyettes tevékenységi koréhez tartozik. Feladata a kapcsolattartas a
tanszékek oktatasi feleloseivel, a VBK képviselete a Szendtus Oktatasi Bizottsagaban, az
oktatasi dékéanhelyettesi értekezleten és minden olyan egyetemi és kari férumon, ahol az
oktatdssal, a hallgatok tanulmanyi iigyeivel kapcsolatos dontések és elOkészitésiik
folynak. Kapcsolatot tart a kari hallgat6i képviselettel és egyeztet a kiilonb5z6, oktatassal
Osszefiiggd hallgatoi ligyekben. Dont, illetve a dékan szamara dontésre elokésziti a
hallgatok tanulményi munkéjaval Osszefiiggésben a VBK-hoz érkezé kérvények,
fellebbezések iigyeit. Iranyitja és szervezi a kar szakjaira torténé felvételik, valamint a kar
szakjain szervezett zarovizsgak lebonyolitasat.

Az oktatdsi dékanhelyettes a Dékani Tanacs tagja, ellatja a kari Tanulmanyi Bizottsag,
valamint Kari Tandcs Oktatdsi Bizottsaganak elndki teenddit, elokésziti a kar oktatasi
tevékenységéhez kapcsolddo kari tanacsi eloterjesztéseket.

A VBK SzMSz 5.§ (2) bekezdésének megfelelden helyettesiti a dékant annak tavolléte
vagy akadélyoztatisa esetén. A BME koételezettség-vallalasi szabalyainak megfeleléen
kotelezettségvallaldsra jogosult. Ellatja azokat a kari feladatokat, amelyekkel a dékan
szoban vagy irdsban megbizza.

Felel6s a kari honlap oktatassal kapcsolatos adatainak tartalméért.

2. Tudomanyos és nemzetkozi iigyekért felelos dékanhelyettes:

Fo feladata a karon foly6é tudoményos szakmai tevékenység, kutatbmunka, ezen beliil a
TDK tevékenység kari szintii szervezése, valamint a doktori képzés koordinaldsa, az
idegen nyelvii képzéssel és a szakiranyu tovabbképzéssel kapcsolatos kari feladatok
szervezésének koordindlasa, a tanszéki szintli szervezés figyelemmel kisérése. Feladata a
Kar hazai és nemzetkézi szakmai kapcsolatai fejlesztésének koordinaldsa, a kari PR-
tevékenység Osztonzése, a VBK képviselete az egyetemi tudoméanyos bizottsagban és
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minden olyan egyetemi és kari férumon, ahol a szakmai tudomanyos tevékenységekkel,
nemzetkdzi kapcsolatokkal 6sszefliggd dontések és elokészitésiik folynak.

A tudoményos dékanhelyettes a Dékani Tanacs tagja, ellatja a kari Tudomanyos Bizottsag
elndki teenddit, elokésziti a tevékenységi korébe tartozé iligyekben a kari tanacsi
eldterjesztéseket.

A VBK SzMSz 5.§ (1) bekezdésének megfeleléen helyettesiti a dékant annak tavolléte
vagy akadélyoztatisa esetén. A BME kotelezettség-vallalasi szabalyainak megfeleléen
kotelezettségvallalasra jogosult. Ellatja azokat a kari feladatokat, amelyekkel a dékan
széban vagy irdsban megbizza.

Felelds a kari honlap kutatassal kapcsolatos adatainak tartalméért.

3. Gazdasagi dékanhelyettes:

F6 feladata a kar gazdasagi tevékenységének kari szintlii szervezése, évente a kari
koltségvetés €s a kapcsolddd koltségvetési szabédlyzat egyetemi szabalyoknak megfelel6
elokészitése és Kari Tandcs jovahagyasa utan annak végrehajtasaval kapcsolatos teendok
koordinédlasa, tovabba a kar képviselete az egyetemi Gazdasigi Bizottsigban és a
gazdaséagi dékéanhelyettesi értekezleten, valamint minden olyan egyetemi és kari férumon,
ahol a gazdilkodassal és az ezekhez kapcsolodd ligyintézéssel kapcsolatos dontések,
illetve elokészitésiik folyik. Feladata a gazdalkodashoz tartozé egyetemi szabélyokkal és
eljarasrendekkel kapcsolatos kari allasfoglalasok el6készitése, képviselete.

Kapcsolatot tart a tanszéki gazdasagi tigyintézokkel, tdjékoztatja a tanszékvezetdket és
kari-tanszéki gazdasagi {igyintéz6ket minden, a gazdalkodast érinté W) egyetemi
szabalyrol, intézkedésrdl és kontrolldlja azok betartasat.

A gazdasagi dékanhelyettes a Dékani Tanacs tagja, ellatja a kari Gazdasagi Bizottsag
elndki teenddit, elokésziti a tevékenységi korébe tartozé iigyekben a kari tanacsi
eloterjesztéseket.

A BME koételezettség-vallalasi szabalyainak megfeleléen kotelezettségvallalasra jogosult
a kari és tanszéki keretek felett, feliigyeli a kari és tanszéki rezsigytijté témaszamokat.

A VBK SzMSz 5.§ (1) bekezdésének megfeleléen helyettesiti a dékant annak tavolléte
vagy akadalyoztatdsa esetén. Ellatja azokat a kari feladatokat, amelyekkel a dékan széban
vagy irasban megbizza.

4. Tehetséggondozasért felelos dékanhelyettes:

Fo feladata a karon folyo tehetséggondozés kari szintli szervezése, a VBK Vegy-érték
tehetségpont tevékenységének koordinalasa. Kapcsolatot tart a tehetséggondozas
teriiletén tevékenykedé egyetemi, kari, hallgatéi és egyetemen kiviili szervezetekkel,
kiemelten a VBK Szent-Gyorgyi Albert Szakkolégiuméval, a VBK Mentor kérével, a
kari TDK mozgalommal, valamint a Magyar Kémikusok Egyesiiletével. Feladata a
kozépiskoldkkal valé kapcsolattartds, a VBK képzéseinek népszeriisitése, a
kozépiskolasok szamara szakmai napok, szakmai versenyek, felkészitd tanfolyamok,
taborok szervezése, illetve a szervezés koordinalasa, feliigyelete.

A tehetséggondozasért felelds dékanhelyettes a Dékani Tanacs tagja, elokésziti a
tevékenységi korébe tartozo ligyekben a kari tanacsi eldterjesztéseket.

A VBK SzMSz 5.§ (1) bekezdésének megfeleloen helyettesiti a dékant annak tavolléte
vagy akadélyoztatasa esetén. A BME kotelezettség-vallalasi szabalyainak megfelelen
kotelezettségvallalasra jogosult. Ellatja azokat a kari feladatokat, amelyekkel a dékan
szoban vagy irdsban megbizza.



Jelen dékani utasitas 2017. augusztus 1-én 1ép életbe, ezzel egyidejlileg hatalyét veszti a 2016.
szeptember 30-4n azonos targyban kelt Dékani Utasitas.
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