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1/2025. számú Dékáni Körlevél 

a munkaköri átadás-átvétel folyamatáról 

 

A Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Szervezeti és Működési Rend 25.§ (3) 

bekezdésében, továbbá a Vegyészmérnöki és Biomérnöki Kar Szervezeti és Működési 

Szabályzatának 15.§ (2) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján az alábbi körlevelet adom 

ki: 

 

(1) A Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Humánpolitikai 

Szabályzatának 25.§ (3) bekezdése szabályozza, hogy az alkalmazott jogviszonya 

megszűnésekor, illetve megszüntetésekor köteles munkakörét a szervezeti egység 

vezetője által kijelölt személynek átadni az erre előírt iratminta felhasználásával. 

 

(2) Felhívom a Kar szervezeti egységei vezetőinek a figyelmét arra, hogy a fenti 

követelménynek megfelelő gyakorlatot a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi 

Egyetem https://smartdoc.bme.hu/#HR felületén található „Munkakör átadás-átvételi 

jegyzőkönyvminta” megfelelő alkalmazásával valósítsák meg. 

 

Jelen körlevél a https://www.ch.bme.hu/magunkrol/szabalyzatok/ között érhető el. 

Jelen körlevelet a Vegyészmérnöki és Biomérnöki Kar Dékáni Hivatala gondozza. 

 

Budapest, időbélyegző szerinti nap 

 

 

 

 

 

 

 Dr. Szarka András 

 dékán 

mailto:vbk.dekanihivatal@vbk.bme.hu
https://www.ch.bme.hu/
https://smartdoc.bme.hu/#HR
https://www.ch.bme.hu/magunkrol/szabalyzatok/

		2025-03-31T23:34:07+0200
	Dr. Szarka András




